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Acceso al Portal de Licitación Electrónica 
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Acceso al Portal de Licitación Electrónica 
 

9ƭ άƭƛƴƪέ desde el que el licitador debe acceder al Portal de Licitación aparece en los pliegos publicados por cada organismo para los expedientes.  
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Localización de un expediente en el Portal de Licitación 
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Localización de un expediente 
 

En esta sección se explica brevemente como llegar a un determinado expediente. 

 

ü Expediente de cualquier tipo a los que se pueda licitar libremente sin invitación 

 

Para acceder a la información y al apartado de presentación de ofertas de un expediente de este tipo (por ejemplo, abierto) los pasos serían los siguientes:  

 

1. En la página inicialΣ ƛǊ ŀ άConvocatoriasέ 
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2. Y ahí aparecerán los expedientes que se encuentren publicados en ese momento. 
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ü Expedientes a los que se licita con invitación previa 

 

Para acceder a la información y a la solicitud de un expediente que no sean tramitado por el procedimiento Abierto, los pasos serían los siguientes:  

 

1. En la página inicial, pulsar en la opción άAcceso privadoέ yΣ ŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀŎƛƽƴΣ ǇǳƭǎŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSeleccionar certificadoέ. 
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El Portal le solicitará que seleccione el certificado con el que está registrado. 

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrónico, pudiendo ser tanto físico como jurídico.  

En el caso de que sea físico, en el certificado deberá constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta. 

En el caso de que sea jurídico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de 

presentar la oferta.  

En ambos casos, la persona que realiza la presentación debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitación admitirá 

la presentación de la oferta, pero será la propia Mesa de contratación la que posteriormente decidirá la validez o no de la misma. 
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2. Y se mostrarán todos los expedientes en los que el licitador esté participando o haya participado previamente. 
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Requisitos técnicos  
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Requisitos técnicos 
 

Tras acceder al Portal de Licitación Electrónica, al ŘŜǎǇƭŜƎŀǊ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ά{ƻǇƻǊǘŜέ, aparece un menú con distintas secciones.  

 

Cuando se va a trabajar por primera vez con el Portal de Licitación desde un equipo que no se 

ha utilizado previamente para interactuar con el Portal, es muy importante tener en cuenta 

ƭƻǎ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻǎ ŜȄǇƭƛŎŀŘƻǎ Ŝƴ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ ŘŜ άRequisitos técnicosέΣ ȅŀ ǉǳe se detallan todos los 

requisitos que el equipo desde el que se vaya a presentar la oferta debe cumplir.  

 

tƻǊ ŦŀǾƻǊΣ ƭŜŀ ŘŜǘŜƴƛŘŀƳŜƴǘŜ ŎŀŘŀ ǳƴƻ ŘŜ ƭƻǎ Ǉǳƴǘƻǎ ȅ ǇǳƭǎŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άPrueba de requisitos 

técnicosέ ǇŀǊŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊ ǉǳŜ Ŝƭ ŜǉǳƛǇƻ ŘŜǎŘŜ Ŝƭ ǉǳŜ Ǿŀ ŀ presentar la oferta cumple las 

condiciones necesarias para poder llevarlo a cabo. 

 

 

 

Cuando el equipo cumpla con todos los 

requisitos técnico, el Portal de Licitación se 

lo indicará paso a paso como se puede ver 

en la imagen inferior:  
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MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrónico, pudiendo ser tanto físico como jurídico.  

En el caso de que sea físico, en el certificado deberá constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta. 

En el caso de que sea jurídico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de 

presentar la oferta.  

En ambos casos, la persona que realiza la presentación debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitación admitirá 

la presentación de la oferta, pero será la propia Mesa de contratación la que posteriormente decidirá la validez o no de la misma.  
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Presentación de ofertas 
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Para realizar la presentación de una oferta a través del Portal de Licitación Electrónica es necesario localizar previamente el expediente al que se pretende 

licitar. 

Los pasos serían los siguientes: 

1. !ŎŎŜŘŜǊ ŀƭ ŜȄǇŜŘƛŜƴǘŜ ȅ ǇǳƭǎŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άtǊŜǎŜƴǘŀŎƛƽƴ ŘŜ ƻŦŜǊǘŀǎέ 

 

 

  



 

 

 

PIXELWARE - Guía Rápida Licitadores V1504                     16 
Prohibida su reproducción total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A. 

2. Descargar la aplicación de presentación de ofertas que, posteriormente permitirá elaborar la oferta y realizar la presentación. 

La descarga de la aplicación de presentación de ofertas sólo debe llevarse a cabo una única vez, en la primera presentación desde ese equipo de una 

oferta ante el organismoΣ ǇǳƭǎŀƴŘƻ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDescargar la aplicación de presentación de ofertasέ.  
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Se presenta una nueva pantalla en la que se informa del funcionamiento de la aplicación, así como recuerda los requisitos técnicos que se deben 

haber verificado inicialmente. También permite Validar de nuevo el certificado que se va a utilizar en la presentación de la oferta. 

En esta pantalla se debe pulsaǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDescarga de aplicaciónέΦ 
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!ƭ ǇǳƭǎŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDescarga de aplicaciónέΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ŎƻƳƻ ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜΥ 

 

 

 

Y se descargará la aplicación, dejando un icono en el escritorio del equipo del licitador: 
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3. Una vez descargada la aplicación, es necesario descargar la solicitud del expediente al que se pretende presentar oferta 

Para ello, pulsando Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άVolverέ ŘŜƭ ƳŜƴǵ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ǎŜ 

puede regresar a la página anterior, donde  se pulsará el botón 

άDescargar solicitudέ ȅ ǎŜ abrirá directamente con la aplicación 

de presentación de ofertas descargada previamente. 
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Descripción de la aplicación de sobres (Presentación de Ofertas) 

1. Pantalla inicial de Descripción del proceso 
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2. Selección del tipo de personalidad en que se va a presentar la oferta como licitador. 
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3. Se van rellenado todos los datos de contacto: 
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4. Y en la siguiente pantalla se debe seleccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentación de la oferta. Para ello, debe seleccionar el 

correspondiente Representante en la tabla y a continuación, pulsar Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άSeleccionar certificadoέΦ 

 

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrónico, pudiendo ser tanto físico como jurídico.  

En el caso de que sea físico, en el certificado deberá constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta. 

En el caso de que sea jurídico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona 

responsable de presentar la oferta.  

En ambos casos, la persona que realiza la presentación debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitación 

admitirá la presentación de la oferta, pero será la propia Mesa de contratación la que posteriormente decidirá la validez o no de la misma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






















